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Ele ktronik us level ezés az Outloo k Expre ss haszn álatáva lVáz lat: 

1. Mi az e-mail? 2. Levelezı program ok ( fogalma, példák) 3. Web a lapú le velezıre ndszerek  (fo galma, 

elınyük,  hátrányu k, példák ) 4. Az e-m ail részei − Cím zett 

− Má solat − Titk os másol at − Tárg y 

− Dát um − Szö vegtörzs − Me llékle t, csatolá s 

5. Az e-m ail küldése 

Az O utlook E xpress  használa ta gyak orlati feladat on keresz tülLe velek olv asása

M appák ke zeléseCím jegyzék /Névjeg yalbum h asználataLe vél írása,  küldése

Fá jl csatolá sa a levél hezLe vél nyom tatása, lem ezre m entéseLe velek re ndezése a Be érkezett  üzenetek  

m appában, új mappá kbanLe vél archi válásaLevele zılisták

Netike tt  
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4. A z e-m ail rész ei 

� Cím zett: ide  a cím zett e-mail c íme ker ül, kitö ltése kö telezı Két  részbıl  áll: fel használ ónév@ domain 

felh asználó név : A  címzet t postaf iókjána k neve. A neve t s zabado n lehet választa ni a pos tafiók m egnyit ásakor, nem kö telezı a  tulajdo nos nev ébıl sz ármazta tni, bárm ilyen egy edi kar aktersor ozat leh et. Leh etıleg n e tartalm azzon  szóköz t, ponto t a végé n, és 

éke zetet se . A z írá sjelek h asznála ta korl átozott: kötıjel,  po nt aláhú zás lehe t benne , kér dıjel, c sillag, t örtvona l nem. Nem kez dıdhet számm al sem. @ a felhas ználóné v után k övetke zik./@ = alt+64 / 

dom ain: a felhaszn áló szo lgáltató jának a neve.  Ha egy lev élnek tö bb cím zettje v an, akko r az e-mail c ímeket pontosv esszıvel 

vál asztjuk el egym ástól. � M ásolat: annak  az e-m ail cím e kerü l ide, ak i máso latot ka p a levé lbıl. Eb be a m ezıbe 
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5. Az e-m ail küld ése 

A k üldés m enete m egegy ezik a h agyom ányos p ostával.  A felad ó megí rja a lev elet, m egcím zi, pos tára adj a. A cím zett pe dig me gta lálja a p ostafiók jában, amikor m egnéz i.Ahh oz hog y level et írjun k valak inek, ism ernün k kell  az illet ı em ail cím ét, ren delkezn ünk 

kell  e-m ail cím mel, p ostafiók kal és  egy lev elezısz oftverre l, vagy  webes  levelezı rendsz errel. A p ostafió khoz tar tozik eg y jelszó. E zt a tula jdonos határoz za meg.

6. Az O utlook  Expre ss hasz nálata Az  Outloo k Exp ress eg y sok oldalú  levelez ırendsz er. Egy részt  a Win dows o peráció s 

ren dszerek kel egy ütt, m ásrészt  bizony os Ex plorer  csomag okkal  együtt  telepíth etı. A z Out look Ex press, a  levelezés en kívü l haszn álható h írolvas ásra, HTM Lis. 

Jell emzıi: ⇒ Töb b posta fiók és hírfiók kezelés e 
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mí g magya r nyelv en GYI K (telje s nevén  GYak ran Ism étlıdı  Kérdése k) kulc sszóval  illetjük . Mi nt ahog yan ne vük is m utatja , olyan  kérdés ekre a dnak vá laszt,  amelyek et a l egtöbbe n 

felt esznek  az adot t rendsz errel k apcsola tban. Ez eken f elül szám talan  szolgált ató ren delkezi k oly an listá val, am iben k onkrét  nevek  és cím ek va nnak. Í gy bár ki me gkereshe t bárki t bar átkozás,  vagy l evelezé s céljáb ól. 

8. Ne tikett 

Az internet  illemt ankönyv e, de en nek leg több po ntja a l evelezé ssel fog lalkozik . Pl: - Nem  mind en leve lezıprogram  tudj a kezel ni az é kezetes , form ázott sz öveget,  erre 

teki ntettel kell len nünk. - Az e-m ailre rövid id ın belü l illik v álaszoln i. - A c supa na gybetős  írásmó d kiabá lást jele nt, csak  kivétel esen ha sználju k. 

- Alá írás nél küli lev elet kül deni nem  illik. - A t ömörséget o ldják a hangulato t ki fejezı sm iley-k , pl. :)   :(      :-o      :D    ;) ( @_@)     


